GOZETMEN REHBERI VE SINAV UYGULAMA TALIMATLARI

Sayin Hocalarimiz,

Dil Arastirma ve Uygulama Merkezi (BUDAM) tarafindan yiiriitiilen Tiirk Dili I ve Tiirk Dili II derslerinin

sinavlarinda uygulama birliginin saglanmasi, sinav giivenliginin korunmasi ve kalite siire¢lerinin sorunsuz

ilerlemesi adina asagida belirtilen hususlara kronolojik olarak dikkat edilmesi 6nemle rica olunur.

1. Sinav Oncesi Hazirlik Siireci

Smav Evraklarinin Teslim Alinmasi: Tiirk Dili I/II derslerinin sinav evraklar1 sinavdan bir giin nce
Fakiilte ve MY O sekreterlikerine teslim edilmektedir. Gzetmenler, sinav evraklarini ilgili birimlerden
teslim almalidir.

Evrak Kontrolii: Sinav Yoklama Listesi ve Sinav Tutanaginda yer alan bilgilerinizi kontrol ediniz.
Eksik bilgileri tamamlayarak ilgili tutanagi imzalayiniz.

Gorev Degisikligi / Vekalet: Gorevli oldugunuz salondaki evraklarda adiniz yazmiyor veya bir bagka
gbzetmenin yerine acil olarak gorev aldiysaniz, evraklardaki isim bilgilerini giincelleyerek paraf atiniz.
Zarf Bilgileri: Smav Zarfi (A4) fizerindeki 'Gozetmenin Adi Soyadi' kisminin eksiksiz
dolduruldugundan emin olunuz.

Teknolojik Cihazlar: Ogrencilerin cep telefonlar1, akilli saatleri ve diger teknolojik cihazlar1 sinav
baglamadan 6nce toplanmal1 veya 6grencilerin erisemeyecegi (kapatilmis sekilde ¢anta i¢i vb.) bir sinav
diizeni olusturulmalidir.

Salon Diizeni: Ogrencilerin oturma diizenini, kopya gekilmesini engelleyecek sekilde sira aralarinda

bosluk birakarak organize ediniz.

2. Sinav Esnasi ve Uygulama Kurallan
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Kodlama Uyarisi: Sinav kagitlarinda ve optik formlarda dgrencilerin doldurmasi gereken 'Ad-Soyad'
ve 'Ogrenci Numarast' kisimlarinin eksiksiz kodlanmast igin gerekli sozlii bilgilendirmeleri yapiniz.
Cevap Kagitlari: Ogrenciler soru kitapgig1 iizerinde serbestge karalama ve isaretleme yapabilirler.
Ancak, cevaplarin optik forma mutlaka dogru ve eksiksiz kodlanmas1 gerektigi hatirlatilmalidir.
Giris-Cikis Siireleri: Siava geg kalan 6grenciler, sinavin ilk 15 dakikasi i¢inde salona kabul edilebilir.

Sinavdan ¢ikmak isteyen 6grencilere de ancak ilk 15 dakika tamamlandiktan sonra izin verilir.
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e Listede Adi Olmayan Ogrenciler: Adim yoklama listesinde bulamadigin iddia eden dgrenciler,
Ogrenci Yonetim Sistemini (OYS) kontrol etmeleri hususunda uyarilmali ve grencilerin dogru
salonda bulunup bulunmadiklari teyit edilmelidir.

e Kimlik Dogrulama: Sinav siiresince O6grencilerin fotografli 6grenci kimlikleri ile resmi kimlik
belgeleri (T.C. Kimlik Karti, Pasaport vb.) sira iizerinde agik bulundurulmali ve tek tek kontrol

edilmelidir.
3. Sinav Sonrasi ve Evrak Teslimi

e imza Usulii: Imza toplama siirecinde kapi listeleri yalmzca bilgi amaghdir. Esas imza takibi icin
kesinlikle sinav zarfi i¢inden ¢ikan resmi 'Yoklama Listesi' kullanilmalidir.

o Kalem Zorunlulugu: Yoklama listesindeki imzalar 6grenciler tarafindan kesinlikle tiikkenmez kalem
ile atilmalidir; kursun kalemle atilan imzalar gecersiz sayilacaktir.

e Ogrenci Sayisimn Yazilmasi: Smav bitiminde Sinav Yoklama Listesi, Siav Tutanag1 ve Smav Zarfi
(A4) iizerinde yer alan 'Ogrenci Sayist' alanlarim sayim yaparak tam ve es deger sekilde doldurunuz.

o Zarf Teslimi: Tim evraklar eksiksiz sekilde sinav zarfina yerlestirilmeli ve smav bitiminde vakit
kaybetmeden Fakiilte ve MYO sekretelerine teslim edilmelidir.

e 1imza Kontrolii: Zarf teslim edilmeden 6nce “Smav Yoklama Listesi” ve “Smav Tutanagi’ni

imzaladiginizdan emin olunuz.
4. Kritik Durum ve Giivenlik Prosediirleri

o Kopya ve Usulsiizliik Durumu: Sinav esnasinda kopya ¢ektigi, kopya vermeye tesebbiis ettigi veya
kopya diizenegi bulundurdugu tespit edilen 6grenciler hakkinda aninda 'Kopya Tutanak Formu'
diizenlenmeli, varsa deliller tutanaga eklenerek sinav sorumlusuna bildirilmelidir.

e Zaman Uyarisi: Sinavin bitimine son 5 dakika kala 6grencilere kalan siire hakkinda so6zlii olarak

yiiksek sesle bilgilendirme yapilmalidir.
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